INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024/’

Licenciada /
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO 4

Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presejn:iﬂ;‘uﬂforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ASTRID MARA LOPEZ ESTEVEZ CuUL: 2314 31147 01)4/

Numero de contrato: 029-661-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 968-2024

Servicios: TECNICOS s Nit del Contratista: 79633196 el

Numero de Factura: 1193495430~ .~ Serie: 8B636EB1~" -~ )
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 -~ _~ Periodo del Informe: DICIEMBRE”"

Monto Total del Contrato Q47,741.94 o~ Plazo del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024 /
Unidad Administrativa donde presta DEPARTAMENTO DE APOYO A V

los servicios: CREACION

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE
APOYO A LA CREACION DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades: /

a)

b)

c)

d)

e)

Se apoy0 en la recepcion y andlisis de solicitudes ingresadas en el Departamento de Apoyo a la Creacion.
Se apoy¢ en la redaccién oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros del Departamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoy? en la administracion de la documentacion oficial, siguiendo los mecanismos que garanticen el manejo expedito y controlado de la
correspondencia tanto como su ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo del Departamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoy6 cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccion y digitalizacién de los documentos requeridos por el
Departamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoy¢ en la actividad diaria del resguar de documentos y en la implementacion de un sistema de archivo de la documentacién recibida y
enviada por el Departamento de Apoyo a la Creacion.
Se apoyd en la atencién oportuna de llamadas telefonicas y a@alpublico con temas relacionados al Departamento de Apoyo a la

Creacion.
/ _//

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ LICDA. BRENDA CAROLINA LARA MARKUS

Nombre Completo del Contratista Nombre-de la Autoridad que Evalua los Servicios
(gegun Clausula de conrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 30 de diciembre de 20241/

Licenciada B
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO o

Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi-informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ASTRID )%:Aﬁ LOPEZ ESTEVEZ CuUl: 2314 31147 ,o»m/

Numero de contrato: 029-661-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 9682024~

Servicios: TECNICOS 7~ Nit del Contratista: 79633196 7~

Numero de Factura: 11934954307 -~ Serie: 8B636EB1 7/~ e
-

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 / Periodo del Informe: 02/07/2024 AL 31/12/2024 )

Monto Total del Contrato Q47,741.94 .~ Plazo del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024 -~

-
Unidad Administrativa donde presta DEPARTAMENTO DE APOYQA{A
los servicios: CREACION

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE /
APOYO A LA CREACION DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y

diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de

Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente
enunciativas:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido: /

a) Se apoyo en la recepcion y andlisis de solicitudes ingresadas en el Departamento de Apoyo a la Creacién.

b) Se apoyod en la redaccién oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros del Departamento de Apoyo a la Creacién.

Se apoyd en la administracién de la documentacion oficial, siguiendo los mecanismos que garanticen el manejo expedito y controlado

<) de la correspondencia tanto como su ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo del Departamento de Apoyo a la

d Se apoyd cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccion y digitalizacion de los documentos requeridos
) por el Departamento de Apoyo a la Creacién.

e) Se apoy6 en la actividad diaria del resguar de documentos y en la implementacién de un sistema de archivo de la documentacion

recibida y enviada por el Departamento de Apoyo a la Creacion.
f)  Se apoyo en la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al publico con temas relacionados al Departamento de Apoyo a la
Creacion.

9)  Otras relacionadas a los servicios que presta
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ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ LICDA. BRENDA CAROLINA LARA MARKUS
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /

o Guatemala, 30 de diciembre de 2024

> (/*
Licenciada . e
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO f
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimada sefiora Directora -~
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle miinforme de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: ASTRID mAn LOPEZ ESTEVEZ Cul: 2314 31147 Q101 -~
Numero de contrato: 029-6671-2024-DGA-MED Acuerdo Ministerial:  968-2024 < _~
Servicios: TECNICOS 7~ Nit del Contratista: 79633196 “~ _~ >
Numero de Factura: 1193495430~ Serie: 8B636EB1 .~ /
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 / 7 Periodo del Informe: 02/07/2024 AL 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q47,741.94 / Plazo del Contrato:  02/07/2024 AL 31/12/2024 /
Unidad Administrativa donde presta ~ DEPARTAMENTO DE APOYO A LA
. los servicios: CREACION
Objetivos del Contrato: “LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE
APOYO A LA CREACION DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente
enunciativas: d
Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos: /
) Se apoyo en la elaboracion de documentos oficiales tales como oficios, providencias, conocimientos entre otros, garantizando el
manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto como su ingreso y egreso.
b) Se apoyé en la verificacion, recepcion y envio de solicitudes de apoyo para presentaciones artisticas de las Intituciones Artisticas del
Ministerio de Cultura y Deportes.
0 Se apoyé en la elaboracion y envio de nombramientos e invitaciones realizadas a las Instituciones Artisticas del Ministerio de Cultura y
Deportes.
f) Se apoy6 en el escaneo y alimentacion del archivo digital con el objetivo de mantenerlo actualizado y controlado.
Se apoyé en la verificacion, recepcion y envio de solicitudes de apoyo para presentaciones artisticas de la Marimba Q'ojonel Soon.
h) se apoy6 en la verificacion, recepcion y envio de solicitudes de apoyo para presentaciones artisticas del Cuarteto Primavera en el
I marco del Festival Nacional de Musica de Camara. p
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ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ A LICDA. BRENDA CAROLINA LARA MARKUS
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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